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POSKYTOVANI INFORMACI

UDAJE O ZAKLADNI SKOLE PREROV, VELKA DLAZKA 5

Zakladni Skola Prerov, Velka Dlazka 5 byla zfizena usnesenim Mé&stského zastupitelstva
Vv Prerové €. 62/13/3 na 13. zasedani dne 9. 12. 1992.
Hlavnim ucelem ziizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélani (viz zfizovaci listina
prispévkové organizace ZS Pierov, Velka Dlazka 5 ze dne 3. 11. 2009) a je vymezen
zakonem ¢. 561/2004 Sh. (8kolsky zakon). PFedmét ¢innosti odpovida vymezeni hlavniho
ucelu organizace — cinnost zakladni Skoly a Skolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani
(Skolni druziny).
Dle ztizovaci listiny zni nazev a adresa piispévkové organizace takto:

Zakladni $kola Prerov, Velka Dlazka 5

Prerov, Prerov I — Mésto, Velka Dlazka 5

PSC 750 02

IC 47858354

UDAJE O JMENOVANI REDITELE SKOLY
Reditel Zakladni skoly Prerov pan Mgr. Martin Cerny byl jmenovan do této funkce podle
ustanoveni § 166, odst. 2 zdkona ¢.561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zédkladnim, stfednim, vyS$$im

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) radou mésta Prerova a to usnesenim ¢&.j.
541/11/5/2011 ze dne 18. 5. 2011 s u¢innosti od 1. 8. 2011.

VYMEZENI PRAVOMOCI A PUSOBNOSTI REDITELE SKOLY
(§ 164, 165 zakona ¢.561/2004 Sb. ve znéni pozdéjSich piedpisi)

§ 164
(1) Reditel $koly a §kolského zaiizeni
a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,
b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,
¢) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,
d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a piijima
nasledna opatieni,
e) vytvaii podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro praci
Skolské rady, pokud se podle tohoto zédkona zfizuje,
f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,
g) zajistuje spolupraci pii uskuteciiovani programi zjistovani vysledka vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,
h) odpovidéd za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zéky ve Skole a Skolském
zatizeni.
(2) Reditel $koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly.
Pti svém rozhodovani feditel Skoly k nazoriim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou
radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici $koly.




§ 165
(1) Reditel §koly a §kolského zatizeni dle
a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zafizeni,
b) odpovidé za pouziti financnich prostfedkl statniho rozpoctu ptidélenych podle §
160 az 163 v souladu s ucelem, na ktery byly ptidéleny,
(2) Reditel Skoly a Skolského zatizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto ptipadech:
a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdé€lavaciho planu podle § 18 a
zamitnuti zadosti o prefazeni zdka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17
odst. 3
b) pfijeti ditéte k piedskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedSkolniho
vzdélavani podle § 35, zafazeni ditéte do piipravného stupné zékladni Skoly
specialni podle § 48a, zatazeni ditéte do piipravné tiidy zékladni Skoly podle §47,
) zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,
d) pfevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zékladni skoly podle § 39 odst. 2,
e) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1,
pfevedeni zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti
zadosti o povoleni pokracovani v zdkladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,
f) pfijeti ke vzdélavani ve stiedni $kole podle § 59 a nasledujicich, vys$si odborné
Skole podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,
g) zamitnuti Zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, pferuSeni vzdélavani a
opakovani ro¢niku podle § 66 a 97,
h) zamitnuti zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst.1,
1) podminéné vylouceni a vylouceni zéka nebo studenta ze $koly nebo $kolského
zafizeni podle § 31 odst. 2 a 4,
J) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,
K) povoleni a zruseni povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

PRACOVNICI URCENI K POSKYTOVANI INFORMACI

Martin Cerny — Feditel $koly
tel: 581203127 , e-mail: martin.cerny@zsvd.cz

Jaroslav Matéj — zastupce Feditele
tel: 581225111 , e-mail: jaroslav.matej@zsvd.cz

Dana Hanzlikova — org. pracovnik pro Lstupen
tel: 581225111 , e-mail: dana.hanzlikova@zsvd.cz

Ivana Karasova — sekretarka Skoly
tel: 581225111 , e-mail: ivana.karasova@zsvd.cz

Jana Sucha — sekretarka Skoly
tel: 581225111 , e-mail: jana.sucha@zsvd.cz
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PRACOVNIK POVERENY PRIJIMANIM A VYRIZOVANIM ZADOSTI

O POSKYTNUTI INFORMACE

(u nize uvedeného pracovnika lze také podat jakoukoli Zadost ¢i stiznost, piedloZit
navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech Zaka
resp. jeho zakonného zastupce, podat opravny prosticedek - odvolani proti rozhodnutim
reditele)

Ivana Karasova — sekretaika Skoly
Kancelar skoly, 1. patro
Osobn¢ nebo postou na adresu: ZS Prerov, Velka Dlazka 5

(v dobé jeji nepiitomnosti)
Jana Sucha — sekretarka Skoly
Kancelat skoly, 1. patro

Tento pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci
- jméno, piijmeni, adresa zadatele pro doru¢ovani pisemnosti
- 0 jakou informaci zadatel zada
- zpusob jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena
- datum vytizeni zadosti
(0daje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zakonti)

POSTUP PRI PQDAVANi A VYRIZOVANI PISEMNYCH ZADOSTI
O POSKYTNUTI INFORMACE:

- datem podani zadosti je den, kdy ji Skola obdrzela
Nalezitosti zadosti jsou:
- kdo je ¢ini - jméno, ptijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté zadatele
(ptip. adresa pro doruovani pisemnosti)
- komu je podani ureno
- 0 jakou informaci zadatel Zada

Pokud tyto nalezitosti chybi, neni podini povaZzovano za Zadost ve smyslu zikona
¢.106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu k informacim.

INFORMACI, kterou je povinny subjekt (feditel skoly) povinen poskytnout, je fakticky
udaj tykajici se otdzky v pusobnosti feditele Skoly, nikoli vSak komentaf, ndzor na urcitou
skutec¢nost €i vyklad pravniho pfedpisu. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na
nazory, budouci rozhodnuti a vytvafeni novych informaci.




USTNIi ZADOST
Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacujici, je tteba podat zadost pisemné.

PISEMNA ZADOST
Pisemnou Zadost o poskytnuti informace (doporucenou postou, osobné, elektronickou
postou) pFijima pracovnik povéieny prijimanim Zadosti.

1) Pokud ze Zadosti neni ziejmé, Ze sméfuje vuci povinné osob¢ (fediteli Skoly) nebo kdo
zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi. Takova zadost nepodléha evidenci.

2) Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéana pfili§ obecné, povéieny pracovnik vyzve zadatele do 7 dnti ode dne doruceni
zadosti, aby zadost upfesnil. Neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnii ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti zadosti.

3) Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik
zadost odlozi a odlozeni zadosti a jeho divod sdé€li do 7 dnti zadateli.

4) Povéfeny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnid ode dne
doruceni zadosti, pripadné¢ ode dne uptesnéni zadosti a to pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

5) Lhitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit nejvyse o 10 dnt a to ze zadvaznych
diivodi. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity a divodech prodlouzeni prokazatelné
(pisemn¢) informovan, a to jesté pred uplynutim lhity pro poskytovani informace.

ROZHODNUTI O ODMITNUTI ZADOSTI

Pokud povinny subjekt zadosti, byt’ 1 jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vyfizeni zédosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé¢ o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen "rozhodnuti o
odmitnuti zadosti"), s vyjimkou piipadul, kdy se zadost odlozi.

ODVOLANI

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Povinny subjekt
predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu ve lhité 15 dnti ode dne
doruceni odvolani. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne piedlozeni
odvolani povinnym subjektem. Lhuita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dni ode dne
doruceni rozkladu povinnému subjektu. Lhtitu nelze prodlouzit.

ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI REDITELE SKOLY

Proti rozhodnuti reditele Skoly dle zakona €. 561/2004 Sb. a proti rozhodnuti Feditele
Skoly o odmitnuti poskytnout informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb. se lze odvolat pisemné
ve lhité 15 dnt od doruceni rozhodnuti a to ke Krajskému tradu Olomouckého kraje —
oddéleni Skolstvi, mladeze a t€lovychovy prostiednictvim Feditele Skoly.

O odvolani proti rozhodnuti vydaném feditelem Skoly rozhodne krajsky tfad do 15 dnt od
predlozeni odvolani feditelem Skoly.

Proti rozhodnuti krajského ufadu se nelze odvolat.




PREHLED NEJDULEZITEJSICH PREDPISU,
kterymi se Feditel §koly p¥i vykonu své pusobnosti iidi, podle nichz jedna a rozhoduje:
Zakon €. 561 /2004 Sb. skolsky zdkon
Zakon ¢. 563 / 2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich
Zakon €. 500 / 2004 Sb. spravni rad
Zakon €. 106 / 1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
Zakon €. 101 /2000 Sb. o ochrané osobnich tidaji a 0 zméné nékterych zdkont
Zakon €. 262 / 2006 Sb. zakonik prace
Vyhléaska ¢. 48 / 2005 Sb. o zakladnim vzdélavani
Vyhlaska €. 16 / 2005 Sb. o organizaci Skolniho roku
Vyhlaska ¢. 73 /2005 Sh. o vzdélavani déti, zakd, a studentd se SVP
Vyhlaska €. 74 / 2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani

Tyto predpisy jsou k nahlédnuti v feditelné Skoly po pfedchozi domluvé s feditelem Skoly.

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI
1. osobni naklady
Piesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1hod

a za kazdou dalsi zapocatou hodinu .. 120 K¢
2. vystaveni druhopisu vysvédéeni = vydani stejnopisu vysvédéeni ... 50 K¢
3. kopirovani na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny ... 2 K¢

Format A4 oboustranny ... 3K¢

Forméat A3 jednostranny ... 3K¢

Format A3 oboustranny L AKE
4. tisk na tiskarnach PC

Format A4 jednostranny .. 2Ke

Formét A4 oboustranny ... 3K¢

Format A3 jednostranny ... 3K¢

Format A3 oboustranny .. 4Ke
5. kopirovani na digitalni nosice

CD (nenahrana) ... 20 K¢

Flash disk (vlastni) ... zdarma

6. za odeslani informace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

Tento sazebnik plati od 01. 09. 2012




PODAVANI STIZNOSTI

STIZNOSTI PROTI POSTUPU REDITELE JAKO SPRAVNIHO ORGANU
(§ 175 zakona ¢&. 500/2004 Sb.)

(1) Dot¢ené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému
chovani urednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li tento
zékon jiny prostiedek ochrany.

(2) Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na ijmu; odpovédnost za trestny ¢in nebo spravni
delikt neni timto ustanovenim dotcena.

(3) Stiznost lze podat pisemné nebo ustné; je-li podana ustné stiznost, kterou nelze ihned
vyFidit, sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam.

(4) Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede Fizeni. Tento spravni organ je
povinen proSetfit skutenosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne
stézovatele, osoby, proti nimz stiznost sméfuje, poptipadé dalsi osoby, které mohou ptispét
k objasnéni véci.

(5) StiZznost musi byt vyiizena do 60 dni ode dne jejiho doruceni spravnimu organu
pfislusnému k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt sté¢Zovatel v této lhute
vyrozumén. Stanovenou lhiitu lze prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prubéhu zajistit
podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti.

(6) Byla-li stiznost shledana divodnou nebo caste¢né divodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné ucinit nezbytné opatieni k napraveé. O vysledku Setfeni a opatfenich piijatych
k napravé se uéini zaznam do spisu; stézovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestlize o to
pozadal.

(7) Mé-li stézovatel za to, Ze stiznost, kterou podal u ptisluSného spravniho organu, nebyla
fadné vyfizena, mize pozadat nadiizeny spravni organ, aby pieSetiil zpisob vyfizeni
stiznosti.

STIZNOSTI
Stiznosti se ptijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé (7,00 -15,00) v kancelati
skoly (ZS Pierov, Velka Dlazka 5, skola@zsvd.cz , pi. Ivana Karasova).
Predmét — stiznost.
Lhuta pro vyfizeni stiznosti: do 30 dnt (v mimotfadném piipadé do 60) ode dne doruceni
(stézovatel musi byt v této 1hlité vyrozumeén o vytizeni stiznosti).
Stiznost se povazuje za vytizenou dnem, kdy je vyfizeni stiznosti pfeddno k doruceni.
Eviduje se:
e datum podani - kdy byla stiznost pfijata
jméno, ptijmeni, adresa stézovatele
proti komu je stiZznost namifena
predmét stiznosti — o co stézovateli jde
kdy a kam byla stiznost pfedana k vyfizeni, v pfipadé jeji nekompetentnosti kdo bude
stiznost Setfit
e zapisy o jednotlivych jednanich - Setfenich (datum, hodina, misto, pfitomni, obsah,
podpisy)
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e vysledek stiznosti, tzn. stiznost oprdvnénd, neopravnéna resp. nesetfitelnd (nepodatilo
se prokazat, kdo ma pravdu)

e pfijata opatfeni

e datum o podani zpravy o vysledku stézovateli

e vysledek kontroly o splnéni pfijatych opatieni

Prijimani stiznosti - pisemné (na adresu $koly nebo e-mailem se v§emi naleZitostmi)
- ustni (po ustnim sdéleni pisemny zapis)
- telefonické (NESETRIME ! — nutno podat pisemné &i osobni podéani)
- anonymni (Setfime, je-li Setfitelné) - dle usneseni vlady ¢.258/88

Zasady Setieni stiznosti — nikdo neSetfi stiznost smétujici proti nému!!!, tzn., vzdy maze
Setfit nejblize vyssi nadiizeny ptislusného zaméstnance, naptiklad:

- proti vychovatelce kolni druziny SETRI vedouci vychovatelka $kolni druziny

- proti u¢iteli SETRI zastupce feditele

- proti zastupci feditele SETRI teditel

- proti fediteli $koly pak SETRI stiznosti zfizovatel skoly

Ochrana udaju o stiznosti — dle zakona ¢. 101/ 2000 Sb.

V Pierové dne 31. 08. 2012

Mgr. Martin Cerny
teditel Skoly




